Zasady Hospitacji

Zespotu ds. Hospitacji
Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska SGGW w Warszawie

Zasady Hospitacji Zespotu ds. Hospitacji, zwanego dalej Zespotem, opracowano zgodnie z Uchwalg nr 67
— Senatu SGGW z dnia 27 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Systemu Zapewniania i Doskonalenia
Jakosci Ksztalcenia oraz wytycznymi ,,Wewngtrznego Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakosci

Ksztalcenia na Wydziale Budownictwa i Inzynierii Srodowiska SGGW w Warszawie”.

1. Celem hospitacji jest podniesienie jakosci ksztalcenia na Wydziale Budownictwa i Inzynierii Srodowiska,
tj. doskonalenie metod dydaktycznych, sposobu realizacji efektow ksztalcenia zaktadanych dla danego
przedmiotu oraz terminowos$ci prowadzonych zaje¢. Hospitacjom podlega proces dydaktyczny. Zespot w
trakcie hospitacji nie ingeruje w tok prowadzenia zaj¢¢ — ocenia jedynie sposob ich prowadzenia oraz
zgodno$¢ z zapisami w Sylabusie przedmiotu.

2. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych obejmuja zajecia prowadzone dla studentow studidw stacjonarnych 1
niestacjonarnych, pierwszego i drugiego stopnia, kierunkéw: Inzynieria Srodowiska, Ochrona
Srodowiska, Budownictwo, Inzynieria i Gospodarka Wodna oraz Architektura Krajobrazu. Hospitacjom
podlegaja rowniez =zajecia prowadzone dla uczestnikow studiow doktoranckich i studiow
podyplomowych, realizowanych na Wydziale Budownictwa i Inzynierii Srodowiska.

3. Hospitacjom podlegaja wszystkie typy zaje¢ dydaktycznych: wyktady, ¢wiczenia audytoryjne, ¢wiczenia
laboratoryjne, ¢wiczenia projektowe, ¢wiczenia terenowe, seminaria.

4. Hospitacjom podlegaja zajecia prowadzone przez wszystkich pracownikow grup naukowo-
dydaktycznych (asystentow, adiunktow, samodzielnych pracownikéw naukowych), dydaktycznych
(wyktadowcow, starszych wykladowcow) oraz uczestnikow stacjonarnych studiow doktoranckich
I specjalistow branzowych.

5. Obowiazuja typy hospitacji:

5.1. planowe,

5.2. interwencyjne,

5.3. zwigzane z awansem zawodowym,

5.4. wyrywkowe, weryfikujace zgodno$¢ realizacji dydaktyki z ustalonym planem zajec.

Kontroli zgodnosci z terminarzem podlegaja takze konsultacje prowadzone dla studentow WBIIS.

6. Wykaz hospitacji planowych, interwencyjnych i zwigzanych z awansem zawodowym ustala Dziekan
Wydziatu. Sugestie dotyczace listy zaje¢ oraz osob hospitowanych mogg zglasza¢ Dziekanowi:

Prodziekani, Pelnomocnik ds. Jakos$ci Ksztalcenia oraz Kierownicy Katedr.



Przewodniczacy Zespotu ds. Hospitacji przygotowuje ramowy plan przeprowadzania hospitacji,
w oparciu o zgloszenia jakie otrzyma na poczatku kazdego semestru. Dziekan Wydzialu zatwierdza
ramowy plan przeprowadzania hospitacji (Zatacznik nr 1). Wykaz przedmiotéw wskazanych do
hospitacji planowych w danym roku akademickim jest podawany do wiadomosci wskazanych osob
(realizujacych zaj¢cia dydaktyczne) oraz do wiadomos$ci Kierownikow poszczegdlnych Katedr.
Hospitacje te odbywaja si¢ w okresie semestru, ale nie w ustalonym $cisle terminie. Przewodniczacy
Zespotu ustala kolejnos¢ przeprowadzania hospitacji. W przypadku zaje¢ zdalnych — na wniosek
Przewodniczacego Zespotu ds. Hospitacji, Hospitowany zobowigzany jest do dopisania do grup
przedmiotowych (zespotow dydaktycznych w Teams) wskazanego konta Zespotu ds. Hospitacji, wraz z
uprawnieniami tzw. “wiasciciela”.

Hospitacje wyrywkowe moga by¢ przeprowadzane kilkakrotnie w ciggu semestru. Ich celem jest
weryfikacja terminowos$ci realizacji zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z ustalonym planem zajec.
W przypadku stwierdzenia braku realizacji zaje¢ lub zdecydowanego ich skrocenia, Zespot Hospitujacy

przekazuje informacj¢ Przewodniczacemu Zespotu ds. Hospitacji, a ten Dziekanowi Wydziatu.

9. Terminy hospitacji (wszystkich typow) i sklady Zespotow Hospitujacych ustalajg: Przewodniczacy

I Sekretarz Zespotu ds. Hospitacji.

10. Hospitacje sg prowadzone przez Zespoty Hospitujace, sktadajace si¢ minimum z 3 cztonkéw Zespotu ds.

Hospitacji. Zespot Hospitujacy dane zajecia Sporzadza Protokot Hospitacji (3 egzemplarze - zgodnie ze
wzorami zawartymi w Zalgczniku nr 2 i w Zataczniku nr 3) w ciggu 14 dni roboczych. W sytuacjach
koniecznych Przewodniczacy Zespolu ds. Hospitacji moze dodatkowo powotaé konsultanta

merytorycznego do pomocy w ocenie zakresu tematycznego hospitowanych zajec.

11. Wszyscy cztonkowie Zespotu zobowigzani sa do poufnosci informacji dotyczacych terminow hospitacji

oraz informacji zawartych w sporzadzonych protokotach hospitacji.

12. Osoba prowadzaca hospitowane zajecia zapoznawana jest z wnioskami zawartymi w protokole hospitacji

13.

14.

w terminie 14 dni roboczych od daty sporzadzenia protokotu. Osoba prowadzaca hospitowane zajecia
potwierdza przyjecie do wiadomosci informacji zawartych w protokole podpisem (zgodnie z Zaleceniami
Rektora SGGW: w przypadku hospitacji w okresie pracy zdalnej: protokét sporzadzany jest w formie
elektronicznej, za dostarczony Hospitowanemu uznaje si¢ W przypadku przestania go do stuzbowej
imiennej skrzynki e-mailowej). Hospitowany ma prawo ztozy¢ Przewodniczacemu Zespotu ds. Hospitacji
pisemne wyjasnienie lub odwotanie do wnioskdw zawartych w protokole w terminie do 7 dni od daty
otrzymania protokotu. Wyjasnienia te sg przekazywane Dziekanowi Wydziatu.

Protokoly hospitacji archiwizuje Petlnomocnik ds. Jakosci Ksztalcenia oraz Sekretarz Zespolu
ds. Hospitacji. Egzemplarz protokotu otrzymuje takze osoba hospitowana.

Osoby hospitowane (w ramach hospitacji planowych, interwencyjnych oraz zwigzanych z awansem
zawodowym), ktore otrzymaly od Zespotu Hospitujacego zalecenia dotyczace zmiany sposobu realizacji
zaje¢, podlegaja kolejnej hospitacji celem weryfikacji wprowadzenia ww. zalecen. Hospitacja powtorna

powinna odbyc¢ si¢ nie pozniej niz w ciggu roku od terminu przeprowadzenia pierwszej hospitacji.



15. W przypadku, gdy po drugiej hospitacji osoba prowadzaca zajecia nie uwzglednita uwag z pierwszej
hospitacji, Przewodniczacy Zespotu ds. Hospitacji zgtasza sprawe do Dziekana Wydzialu Budownictwa
i Inzynierii Srodowiska.

16. Po zakonczeniu kadencji, Zespot ds. Hospitacji sktada sprawozdanie ze swojej dziatalnosci, sporzadzone
przez sekretarza, wraz z wnioskami wynikajagcymi z uwag zgloszonych przez Zespoly Hospitujgce w
trakcie jednostkowych hospitacji (zaznaczonymi w sporzgdzonych protokotach z hospitacji). Zespot
przedktada sprawozdanie Petnomocnikowi ds. Jako$ci Ksztatcenia oraz Dziekanowi Wydziatu.

17. Po zakonczonej kadencji, Sekretarz Zespotu ds. Hospitacji przekazuje Dziekanowi Wydziatu

sprawozdanie z dziatalno$ci wraz z zalaczonymi protokotami z hospitacji.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1: Wzor wykazu zajeé/osdéb wyznaczonych do hospitacji planowych
Zatacznik nr 2: Wzor Protokotu Hospitacji wyrywkowych
Zatacznik nr 3. Wzor Protokotu Hospitacji planowych, interwencyjnych i zwigzanych z awansem zawodowym



Zalacznik nr 1 do Zasad Hospitacji Zespotu ds. Hospitacji przy Wydziale Budownictwa i Inzynierii Srodowiska

Wykaz zajeé/osob
wyznaczonych do hospitacji planowych
na Wydziale Budownictwa i Inzynierii Srodowiska
W SEMESLIZEe .....ccevcerrveneessenncsnnnnnees FOKU AKAd. e,

Lp. nazwa przedmiotu / jednostka kierunek | Podstawa hospitacji Uwagi *
nazwisko i imie nauczyciela realizujgca stopien
Data .o
Zatwierdzenie:
DZIEKAN vttt et s
Przyjeto:

Przewodniczgcy Zespotu ds. HOSPItaC]i ..uecveeeeeeeceeiectece ettt e

Sekretarz Zespotu ds. HOSPItaCji ceccveceeveerrerieieee ettt

* zaznaczy¢ nazwiska oséb prowadzacych przedmiot, wskazanych do hospitacji;



Zalacznik nr 2 do Zasad Hospitacji Zespotu ds. Hospitacji Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska

Zespot Hospitujacy w sktadzie: Warszawa, dnia

(tytut/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Protokét z hospitacji wyrywkowych
zajeé/konsultacji dydaktycznych *

realizowanych dla studentéw Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska

W dniu .o, w godzinach ... , W budynku nr ................... , odbyta sie wyrywkowa

kontrola przeprowadzanych zajeé¢/konsultacji* dla studentéw Wydziatu Budownictwa i Inzynierii
Srodowiska. Stwierdzono:

nr nazwa przedmiotu rodzaj studiow prowadzacy Uwagi**
sali kierunek

rok, semestr

Podpisy Zespotu Hospitujgcego

*niepotrzebne skresli¢

**(informacje o prawidtowosci realizacji zajeé¢, zgodnosci ich lokalizacji i terminu z ustalonym planem)



Zalacznik nr 3 do Zasad Hospitacji Zespotu ds. Hospitacji Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska

Zespot Hospitujacy w sktadzie Warszawa, dnia ....cccceeeeeeeeeeeinriereseeeenee

(tytut/stopien naukowy, imie i nazwisko)

PROTOKOL HOSPITACII ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
realizowanych dla studentéw Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska

INFORMACIE WSTEPNE

Przedmiot: ...t s s s s e s
(podstawowy, kierunkowy, specjalizacyjny, fakultatywny*)

Tryb nauczania: zdalny / bezposredni *

Jednostka organizacyjna: Katedra ........cccccceeeerveecersecseecnnsesseecnnnsnesnnes

Imie i nazwisko prowadzgcego ZajECia: ..cucvvrcrrrnrecrrrenrecrrrenerseesenesseesseessneesseesnnes
Stopien/tytut NAUKOWY :wveeeerererereereesaesareneen , pracownik-/ doktorant*

Data oraz godzina hoSPItaC]i: weeeeeerseecseessaresaresnnrecnreenneesensenneennes

Typ zajeé:

wyktad, ¢wiczenia laboratoryjne, ¢wiczenia projektowe, ¢wiczenia audytoryjne, éwiczenia terenowe, seminarium *
Rodzaj studiéw: stacjonarne / niestacjonarne *

Kierunek / SPECJAlIZACIA: ...coevieecrie ettt ettt ettt b e seass st bt ssa s b ebetens

Stopien ksztatcenia: stopien pierwszy / stopien drugi / stopien trzeci (doktoranckie)/studium podyplomowe *

ROK: wovveerevieeenen. Semestr: ...ooeveveierenee
Miejsce zajec: Sala .........c........ , budynek ..o
Metody dydaKtyCzZNe .............ooveieeiiciceceeteee e e e e ebe ere s

(plik tekstowy, plik graficzny, prezentacja multimedialna, film, zajecia interaktywne on-line; wypowiedz on-line, inne)

TEMAE ZQJEE: ...ttt sttt et ettt ettt etesteste e e e sea b et testeseaseasaasateeh stensaneatestestestekeaseReeReateete e e neatentesbet et ensarearearestenean

Liczba studentéw

uczestniczgcych w zajeciach/ktdrzy powinni uczestniczyé w zajeciach: ............. S ; grupa studencka nr............

*niepotrzebne skresli¢

OCENA SZCZEGOLOWA HOSPITOWANYCH ZAJEC:



Lp. Kryterium oceny Ocena opisowa

1. Zgodnos$¢ tematyki zaje¢ z programem
przedmiotu

2. Merytoryczny poziom informacji przekazywanej
studentom, odwotywanie sie do aktualnych
zrédet naukowych oraz praktyki gospodarczej

3. Stopien przygotowania prowadzgcego do zajec

4, Umiejetnosc¢ przekazywania wiedzy studentom

5. Stosowanie metod aktywizacji studentéw

6. Dobdr metod i materiatéw dydaktycznych

7. Organizacja zaje¢ dydaktycznych np.
rozplanowanie i wykorzystanie czasu zajec,
formutowanie zadan do wykonania przez
studentow, itp

8. Relacje pomig¢dzy prowadzacym a studentami
(w przypadku zaje¢ bezposrednich
i on-line w czasie rzeczywistym)

OCENA OGOLNA

Ogdlna ocena hospitowanych zaje¢ - podsumowanie:

(1) Przewodniczacy Zespotu ds. Hospitacji, Podpisy Zespotu Hospitujacego
(2]t eee e e e
(2) Sekretarz Zespotu ds. Hospitacji, (2o
(B) ettt

W przypadku zajec¢ zdalnych: dokument w wersji elektronicznej (jesli nie dotyczy, skresli¢)

Protokét przyimuje do wiadomosci:

data i podpis osoby hospitowanej / data przekazania Hospitowanemu protokotu w wersji elektronicznej




